UBND TINH QUANG NGAI  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 191/QB-SGTVT Qudng Ngdi, ngay 23 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chure nang, nhiém vu, quyen han, bién che,
nhiém vu cong chirc, ché d6 1am viéc va modi quan hé cong tac
ciia phong K¢ hoach — Tai chinh

GIAM POC SO GIAO THONG VAN TAI TINH QUANG NGAI

Can cit Thong tw s6 15/2021/TT-BGTVT ngay 30 thing 7 nam 2021 cua B9
truong Bo Giao thong van tai huong dan chire nang, nhiém v, quyén han ciia
co' quan chuyén mon vé giao thong van tai thuoc Uy ban nhdn dén tinh, thanh
phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh pho
thudc tinh, thanh phé triee thudc trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 01/2022/0P-UBND ngay 11 thing 01 nam 2022 cua
UBND tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co cdu t6 chire ciia S¢ Giao thong van tai tinh Quang Ngai,

Can cir Quyét dinh sé 2387/QOD-UBND ngay 28 thang 11 nam 2016 cia
Chui tich UBND tinh Quding Ngdi vé viéc phé duyét Bé an vi tri viéc lam va co
cau ngach céng chire ciia S6 Giao théng van tdi tinh Qudng Ngdi;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, bién ché, nhiém vu cong chirc, ché d6 1am viéc va mébi quan hé cong
tac cuia phong Ké hoach — Tai chinh.

~ Diéu 2. Quy@;t dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 04/4/2022 va thay
thé Quyet dinh s6 102/QD-SGTVT ngay 24/01/2017 cua Giam doc S¢ Giao
thong van tai vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyen han, bién
ché, tiéu chuan chirc danh, nhiém vu cong chirc, ché d6 lam viéc va mdi quan hé
cong tac ciia phong Ké hoach — Tai chinh.

Picu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng phong Ké hoach — Tai chinh,
Truong cac phong chuyén mon, nghi€p vu thudc S(}’; Thu truéng cac don vi su
nghiép truc thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh n’a‘ly./ .

Noi nhén: GIAM DOC

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (bao co);
- S& Noi vu;

- Bang uy S¢;

- Lanh dao S¢;

- Luu: VT, VP.Na.
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UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Chirc nang, nhlem vu, quyen han, bién ché, nhiém vu cong chirc, ché do lam
viéc va méi quan hé cOng tac ciia phong K¢é hoach — Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SGTVT ngay ..../3/2022
ciia Gidm doc 8¢ Giao théng vén tdi tinh Quang Ngdi)

) ) . Chuongl . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Phong Ké hoach - Tai chinh 1a phong chuy&n mén, téng hop thudc S¢ Giao
thong van tai thuc hién chirc nang tham muu, giup Gidm déc SO quan 1y nha
nuée vé cong tac quy hoach, ké hoach; tai chinh, ké toan; chuéan bi dau tu, quan
ly du 4n ddi véi cac du an, cong trinh do S& lam chil dau tu; théng ke, tong hop,
bao cao; cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu Gidm déc Sé trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

1.1. Phé duyét phuong an phat trién giao thong van tai tinh Quang Ngai dé
tich hop vao quy hoach tinh Quang Ngai.

1.2. Bgn hanh cac quyét dinh, chuong trinh, dé an, phuong an, ké hoach co
lién quan dén nganh giao thong van tai.

2. Tham muu Giam ddc S thuc hién nhimg ndi dung cong viéce sau

2.1. Cong tac ké hoach

2.1.1. Xay dung ké hoach stra chira, nang cap va dau tu xay dung mébi cac
cong trinh giao thong van tai dugc giao quan ly.

2.1.2. Phén khai va giao ké hoach von cho céc don vi truc thude va cac don
vi ¢ lién quan trén co s& ké hoach von dugc cap tham quyén giao.

2.1.3. Xay dyng chuong trinh, ké hoach va theo ddi, kiém tra, don doc céc
phong, don vi trién khai thuc hién ké hoach dugc giao.

2.1.4. Xay dung ké hoach va phan cong cong chuc thu phi, 1& phi, quan 1y
va st dung nguon thu tir phi‘, 1€ phi thudc linh vuc quan 1y cua S(”)'; ke hoe_}ch sur
dung kinh phi tu chu tir nguén kinh phi quan ly hanh chinh duoc cap, nguén thu

phi, 18 phi duoc trich dé lai, nguon phi quan Iy du an dbi voi cac du an, cong
trinh dugc giao cho S& 1am chu dau tu va cic ngudn von khac.



2.2. Cong tac tai chinh - ké toan

2.2.1. Xay dung du toé,n thu, chi ngan sach nha nudc héng nam; ké hoach
thu, ndp, quan ly, st dung doi vai cac loai phi, 1€ phi do S& quan ly.

2.2.2. Giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc cho cac don vi truc thude
S& trén co s& du toan thu, chi ngan sach nha nudc dugc giao cho So thuc hién
hang nam.

2.2.3. Tham dinh, phé duyét du toan chi phi quan 1y du an dbi véi cac du
an do S& lam chu dau tu.

2.2.4. Huéng dan, kiém tra cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc So
thuc hién chinh sach vé ké toan, tai chinh; thyc hién tu chi, tw chiu trach nhiém
vé tai chinh; x4c dinh gia tri tai san dé giao cho don vi quan 1y theo co ché giao
vbn cho doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét.

2.2.5. Phdi hop vOi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cong tac d6i
chiéu giai ngan cac ngudn Von dugc cap cho So hang nam; 1ap ching tir tam
g, thanh toan ddi v&i cac ngudn kinh phi duogc giao cho Sa.

2.2.6. Phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan thyc hién cong tac kiém
tra, xét duyét b&o cao quyet toan kinh phi hanh chinh, sy nghiép tai cac don vi
hanh chinh, sy nghiép truc thuéc So theo quy dinh.

2.2.7. M6 s6 sach ké toan dé theo doi, quan ly toan b tai san cong cua co
quan S& va theo ddi gia tri tai san két cau ha tang giao thong theo quy dinh.

. 228 Tong hop s tién thuc thu, s6 tién trich ndp ngan sach nha nuoc va sO
tién dugc trich dé lai sir dung theo quy dinh; quan ly bién lai phi, 1¢ phi va an chi
theo quy dinh.

229 Tong hop bao cao sb liéu giai ngan hang thang, quy, nam ddi véi cac
nguon von duoc giao cho S¢ thuc hién theo quy dinh.

2.2.10. Lap bao céo quyét toan von dau tu xay dung co ban cia cac du an
thuc hién hang nam; cong tac quyét toan von dau tu du an hoan thanh doéi voi
cac dy an do S¢ lam chu dau tu theo quy dinh.

2.2.11. Tong hop cac ndi dung chi tir nguén kinh phi tu chii dé tam tng thu
nhap ting thém hang thang, quy cho coéng chirc, lao dong ctia co quan S&; tong
hop ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh thuc hién tu chu duoc giao, ngudn thu
phi, 1 phi dugc trich sir dung va cac ngudn kinh phi khac di str dung trong nam
dé xac dinh thu nhap tang thém cho cong chirc, lao dong clia co quan Sé.

2.2.12. Ban hanh va stra d6i, bo sung Quy ché chi tiéu no1 by, Quy ché
quan ly, su dung tai san cong hing ndm; xay dung va trién khai thuc hién

Chuong trinh hanh dong vé thuc hanh tiét kiém, chong ling phi trong toan
nganh theo quy dinh.

2.3. Cong tac quan 1y dy an dau tu
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2.3.1. Thanh 1ap t6 quan 1y dy an va phan cong cong chirc, lao dong dé
tham gia thuc hién cong tac quan 1y du an d6i véi cac du 4n c6 tong mirc dau tu
dudi 15 ty dong.

2.3.2. T6 chtic chi dao, diéu hanh quan ly du an tur giai doan chuin bj dau
tu dén khi nghiém thu hoan thanh ban giao dua cdng trinh vao sir dung va cong
tac quyét toan von dau tu do1 voi cac cong trinh do S¢ lam chu dau tu.

2.3.3. Dbi véi cac du an dau tu theo hinh thuc dbi tac cong tu, dau tu bang
nguon von ODA va mot s6 ngudn von khac thi thuc hién theo quy dinh cta du
an do.

2.3.4. Tong hop, bao cdo cong tac giam sat, danh gia dau tu cac du an,
cong trinh xay dung do S¢ lam Chu dau tu.

2.4. Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan trinh cp tham quyén phé
duyét danh muc cong trinh giao thong van tai kéu goi dau tu, danh muc cong
trinh giao thong van tai van dong, thu hut dau tu tir cac nguén von hop phap
khac.

2.5. Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan xac dinh gia tri tai san cua
cac don vi sy nghiép cong lap truc thuoc S& dé€ thuc hién c¢6 phan hoda theo quy
dinh.

2.6. Hudng dan cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc S¢ xay dung
phuong an ty chu vé tai chinh, xép hang doanh nghiép theo quy dinh.

2.7. Hop tac qubc té vé giao thong vén tai.

2.8. Cong tac thong ké, bao cao

2.8.1. Thong ké, tong hop bao céo dinh ky, dot xuit theo yéu cau cua cip
tham quyén va co quan, don vi li€én quan; tong hop tra 101 cac kién nghi cua cu
tri, cia co quan truyén théng.

2.8.2. Chuan bi ndi dung bao c4o va dy thao thong béo két luan cac cudc
hop giao ban cua Lanh dao Sé.

2.9. Quan 1y cong san, cong chic duge giao theo quy ché hoat dong cua
co quan S& va quy dinh ctia phap luat.

2.10. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu dugce giao va thyc hién mot s6 nhi€ém vu khac theo yéu cau
cua Gidm doc S va theo quy dinh cta phap luét.

Chuwong 11
BIEN CHE, NHIEM VU CONG CHUC, CHE PQ LAM VIEC VA MOI
QUAN HE CONG TAC
Diéu 3. Bién ché
Phong Ké hoach — Tai chinh duoc bd tri toi da 08 cong chirc chuyén mén,
nghi¢p vy, trong d6 c6 01 cong chuc dugc giao nhiém vu gitt chic Trudng
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phong, tir 01 dén 02 cong chuc duoc giao nhiém vu gitr chirc Phé Truong
phong, 01 cong chirc dugc giao nhiém vu Ké toan trudng va cac chuyén vién, ke
toan vién.

Diéu 4. Nhiém vu cong chirc

1. Nhi¢m vu ctua Trudng phong

1.1. Quan ly, phén céng nhiém vu cho céng chac cua phong theo chic
danh cdéng chuc; phan cong cong chuc tam thoi dam nhiém cac nhiém vu cua
cong chirc khéac theo yéu cau cdng viéc cia phong; theo ddi, dén doc cong chirc
thuc hién nhiém vy, chap hanh phap luat, noi quy, quy ché co quan; thyc hién
cong tac thi dua, khen thuong, ky luat dbi vai céng chac caa phong; bao dam
hoan thanh nhiém vu chung ctaa phong va cuaa So.

1.2. Dy thao cac dé 4n, van ban quy pham phap ludt va cac vin ban khéc
thudc linh vyc cong tac dugc giao.

1.3. Theo dd1, quan ly céc loai van ban cua Phong va cac hoat dong cua
Phong.

1.4, Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu dugc giao va thuc hi€én mot s6 nhi€ém vu khac theo yéu cau
cua Giam doc So.

2. Nhiém vy ctia Pho Trudng phong

2.1. Thyc hién nhiém vu do Trudéng phong phan cong theo chirc nang,
nhiém vu ctia phong va mot sd cong tac khac theo sy phan cong ctia Linh dao
S¢ va Truong phong. Chiu trach nhiém trude Trudng phong, Giam dbc So va
phap luat vé cac nhiém vu duoc phan cong.

2.2. Tiép nhan cac van ban, hd so tha tuc cua td chic, cong dan co lién
quan dén linh vic quan Iy tir Truong phong, Giam dc S chuyén dén dé nghién
ctru tham muu, dé xuit Truong phong bao cdo Giam ddc SO giai quyét theo
dung quy ché hoat dong ctia S& va quy dinh ctia phap luét.

2.3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, soan thao cac vin ban, dé
xuat, bdo cdo Truong phong tham muu Giam doc S& giai quyét cac cong vige
thudc linh vyc quan 1y dugc phan cong.

2.4. Chiju trach nhiém t6 chtrc thuc hién va hoan thanh nhiém vu chuyén
mon, nghi¢p vu theo chiic danh cong chic duge giao va theo thong bao phan
cong nhiém vu cua Trudng phong.

2.5. Thuc hién cdng tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao theo yéu cau ciia Giam ddc S va Truong phong.

3. Ké toan trudng SO
3.1. Thuc hién chic ndng, nhi¢m vy, quyén han cua Ké toan trudng So;

chiu trach nhiém trudc Giam ddc So va phéap ludt vé cong tac tai chinh — ké toan
theo quy dinh.
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3.2. Gilp Giam dbc S&, Trudng phong thuc hién cong tac quan ly tai chinh;
t6 chirc kiém tra, giam sat viéc str dung cac ngudn von duoc giao cho S¢ quan
ly; kiém tra tinh hinh tai chinh cta cac phong tham muu tong hop va chuyén
mon, nghiép vu thudc S, cac don vi su nghiép cong lap truc thude So theo quy
dinh.

3.3. Huéng dan cic phong chuyén mon, nghiép vu thudce So, cac don vi su
nghiép cong 1ap truc thudc S thuc hién: Cac ché d0, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan; tai san cong; tu chu, tu chiu
trach nhiém vé tai chinh; xac dinh gi tri tai san dé giao cho don vi quan 1y va
thuc hién c¢6 phan hoa theo quy dinh.

3.4. Giup Giam ddc S¢ thuc hién nhitng ndi dung lién quan dén cong tac
thanh tra, kiém tra, quyét todn cac cong trinh, du an, cac nguén kinh phi dugc
giao cho S& quan ly.

3.5. Theo ddi gia tri cong san va cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi cua Sé.

3.6. Chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Giam déc S& va phap luat vé
cac nhiém vu dugc giao.

3.7. Thyc hién cong tac tong hop bio céo theo dinh ky va dot xuat khi co
yéu cau cua Giam dbc So va Truong phong; thuc hién mdt sb6 nhiém vu cong tac
khac do Trudng phong, Giam ddc Sé giao.

4. Nhiém vy cua chuyén vién, ké toan vién

4.1. Thuc hién nhiém vu do Trudéng phong phan cong theo chirc nang,
nhiém vu ctia phong va mot sd cong tac khac theo su phan cong cua Lanh dao
S¢ va Truong phong. Chiu trach nhiém trude Trudng phong, Giam ddc S va
phap luat vé cac nhiém vu duoc phan cong.

4.2. Tiép nhan cac vin ban, hd so thu tuc cua té chiic, cong dan co lién
quan dén linh vuc quan 1y tir Trudng phong, Pho Truéng phong hodc Giam débc
S& chuyén dén de nghién ctru tham muu, dé xuat Truong phong béo cdo Lanh
dao S& giai quyét theo dung quy ché hoat dong ctia S va quy dinh cta phap
luat.

4.3. Xay dyng chuong trinh, ké hoach cong tac, soan thao cac van ban, dé
xuat Truong phong tham muu Giam dbc S¢ giai quyét cac cong viée thude linh
vuc quan ly dugc phan cong phu trach theo quy dinh.

4.4. Thuc hién cong tac bao cao dinh ky, dot XUt vé chuyén mon, nghiép
vu theo yéu ciu ctua Giam ddc So, Trudéng phong va theo quy dinh cta phap
luat.

Piéu 5. Ché @6 lam viéc va moi quan hé cong tic

1. Ché d6 lam viée

1.1. Phong Ké hoach — Tai chinh lam viéc theo ché d6 thu trudng. Trudng
phong lanh dao, chi dao va quan 1y toan dién moi hoat dong cuia phong theo quy
dinh cua phdp luat; truc tiép chi dao, diéu hanh tit ca cac linh vuc cong tac
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thudc chirc ning, nhiém vu va quyén han cua phong. Chiju trach nhiém trudc
Giam doc S¢ va phap luat ve to chic va hoat dong cua phong.

1.2. Ph6é Trudéng phong la nguoi gitp viéc cho Truéng phong, duoc
Trudng phong phan cong theo ddi, phu trach mot s6 nhiém vu chuyén mén theo
chirc nang, nhiém vy cua phong; chiu trach nhiém truéc Truong phong, Giam
dbc S¢ va phap luat vé cac nhiém vu duoc phéan cong.

_Khi Truong phong vang mit, Pho Truong phong duoc Truéng phong uy
quyén di€u hanh cac hoat dong cta phong va chiu trach nhiém truéc Giam doc
S¢ va trude phap lut vé cac noi dung xur 1y, giai quyet trong thoi gian dugc uy
quyén.

1.3. Ké toan truong S&, chuyén vién, ké toan vién duoc phan cong thuc
hién nhiém vu trong tung linh vyc chuyén mon, nghi€p vu cua phong va mot sO
cong viéc khac do Truong phong phan cong phai chu dong to chure thue hién va
hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao; nhitng van dé vuot thim quyén phai bao cdo
va xin y kién ctia Truong phong; chiu trach nhiém truéc Truong phong, Giam
doc S& va phép luat vé két qua thuc hién nhiém vu duge giao.

1.4. Trong truong hop ndi dung céng viée duoc giao cé lién quan dén nhiéu
linh vuc, chuyén vién, ké toan vién duogc giao xu 1y c6 trach nhiém ban bac, trao
d6i véi cac chuyén vién khac hoic cac don vi, to chirc c6 lién quan dé thong
nhat trudc khi dé xuat Truong phong tham muu Giam déc So cac van dé ¢ lién
quan dén nhiém vu duoc giao; trudng hop khong thong nhat dugc ¥ kién, bao
cédo Trudng phong hodc Giam dbc Sé biét, chi dao.

1.5. Giam déc,86 quan ly phong Ké hoach - Tai chinh thong qua Trudng
phong, khi can thiét Gidm doc So truc ti€p giao nhiém vu cho Pho Truong
phong va chuyén vién; Pho Truong phong va chuyén vién c6 trach nhiém thuc
hién sau d6 bdo cdo lai Truong phong biét va theo doi.

2. Mbi quan hé cong tac

2.1; Phong Ké hoach - Tai chinh chiu su quan ly, chi dao toan di¢n cua
Giam doc So. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugce giao, Trudng phong co
trach nhi€ém béo cao viéc ‘thu:c hién nhi@m vu cua phong cho Lanh dao S& theo
dinh ky hodc khi c6 yéu cau cuia Giam doc Sé.

2.2.’ DPdi v6i cac ph(‘)ng chuyén moén, nghi¢p vu S, cac don vi tryc thu(:)c
S¢ 1a mo1 quan h¢ phoi hop trong qué trinh thyc hién nhiém vy dugc Giam doc
So giao.

2.3. Pdi véi cac co quan, don ’Vi, to ch}'rc, ca nhafm c6 lién quan, phong Ké
hoach - Tai chinh cé trach nhiém phoi hgp dé giai quyét cac cong viéc, nhiém vu
dugc giao theo dung quy dinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém thyc hién phan cong
nhiém vu cu thé cho Phé Trudng phong, Ké toan trudng va cic chuyén vién, ké
toan vién theo Quy dinh nay va bao cao Giam dbc So theo ddi, chi dao; dong
thoi, t6 chire thue hién hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2. Cong chirc phong Ké hoach - Tai chinh c¢o trach nhiém t6 chirc thuc hién
nhiém vu theo dung ndi dung thong bao phan cong nhi¢m vu cua Truéng phong
va Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudéng miac phat sinh, Trudng phong
Ké hoach - Tai chinh béo cdo Giam dbc So (qua Vin phong S¢) dé xem xét sta
d6i, bd sung cho phu hop./.
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